Schoolbrochure
2026 — 2027

ALTENA INSTITUUT

Vrije kleuterschool

X

www.altena.be

Edegemsesteenweg 116A
2550 Kontich
Tel.: 03/457 03 43

directieKS@altena.be
secretariaat@altena.be — secretariaat2@altena.be



mailto:directieKS@altena.be
mailto:secretariaat@altena.be
mailto:secretariaat2@altena.be

SCHOOLBROCHURE 2026 — 2027

LA L= 1o 1 o PR 3
Ons schooleigen opvoedingsproject (EOP)..............cccccuiiiiiiiiiiiiiiiiie 4
Engagementsverklaring ... 6
Organogram van de SChOOI .................uiiiiiiiiiii e 8
Aanmelden en inschrijven in de kleuterschool......................ccoooii i 9
Inschrijvingen van kinderen geboren in 2025 .................ccccoviiiiiiiiiiiiiiiii 9
Instapmomenten 2026 - 2027 voor 2,5-jarigen (°2024) ................ccccoeeiieiiieiieennnn, 10
WENMOMENT ... .o e e et e e e e e e e e e e eaan e e e e eaeas 10
Indeling van onze KIasgroepen ..............cooooiiiiiiiiiiii e 10
Leerplicht vanaf 5 jaar...............ccccooiiiiiiiiiiiiiiiie e 11
Overgang van de kleuterschool naar de lagere school....................................... 11
Versnellen of een jaartje herkleuteren...................... 11
Recht op een schooltoelage................oo oo 11
Recht op thuisonderwijs (TOAH) ... 12
Medicatie en andere medische handelingen......................ccoooii i, 12
ONGEValleNVEIZEKEIING ..........uuuiiiiiiiiiiiiiiiii e 12
SCROOIUIEN ... ..o 13
Voor- en Naschoolse OPVaNg............cooooriiiiiiiiiii 13
s Middags blijven eten ... 13
OP Lijd KOMIBN......oeiiiiii s 13
Brengen en afhalen van kleuters ....................ccoooo e 14
Metde rij Naar RUIS ... 15
Onze eigen kinderboerderij ..o 15
SPEEILIHU. ... 15
=T L 16
ONS SIAAPKIASHE .......oeeiiiiiiiiiiiii e 16
Bewegingsopvoeding €N ZWEeMMEN .............coooiiiiiiiiiiiiiiie e e e e e 16
Schooluitstappen en voorstellingen....................ooiii s 17
(0 10 Te 1= oo T | 7= Ve (=T o 17
Vakanties en vrije dagen.................. 18
Te verwachten onkosten dit schooljaar.........................oiiiiiii 18
De SChOOIreKeNING .........ooooiiiiiiiiiiiiiiiiii e 18
INZAGEIECRL. ... ... et e eanaee 19
SPONSOriNgG €N reCIaAME ... 19
Veiligheid op SChOOL............o e 19
Rookverbod in de hele schoolomgeving................cccoiiiiiiii s 19
ST o2 o Lo T | T Lo S 20
(0 11 To 1= o o Y=Y o 20
Onze samenwerking met het CLB ..o 20
Onze samenwerking met het leersteuncentrum .....................cccccoiiiiiiiinnee 21
Onze samenwerking in de scholengemeenschap ................cccccccciiiiiiiiiiinnnnes 21
AMPErS AN T e a e e e e aaae 21
VI WITIGEIrS(WEIK) ...t 21
De wet op de privacy voor de bescherming van persoonlijke gegevens .......... 22



Welkom

Beste ouders,

U heeft gekozen voor onze kleuterschool en dat getuigt van een groot vertrouwen in
onze werking. Het is een voorrecht voor ons om mee te mogen bijdragen bij de
ontwikkeling van uw kleuter(s) in de eerste fase van hun schoolloopbaan.

U mag erop rekenen dat wij ons volledig zullen inzetten om uw kind een eigentijdse,
christelijk geinspireerde opvoeding en degelijk onderwijs te geven. Opvoeding is en
blijft in eerste instantie de opdracht van de ouders. Aangezien uw kind een groot deel
van de dag op school doorbrengt, streven wij naar een optimale samenwerking tussen
beide. Wij hopen dat uw kind wordt aangemoedigd om de doelstellingen van onze
school na te streven en de afspraken van het schoolreglement na te leven. U zal bij
het begin van het schooljaar nog een briefje ondertekenen dat u onze brochure heeft
gelezen en akkoord gaat. Moesten er vragen zijn, aarzel niet om ons te contacteren.
Het reglement van de lagere school kan u eveneens lezen op onze website.

Er is leerplicht voor kleuters vanaf 5 jaar. Toch vragen we om ook jongere kleuters
zoveel mogelijk naar school te brengen omdat kwaliteitsvol kleuteronderwijs belangrijk
is voor de cognitieve, sociale en emotionele ontwikkeling van je kind.

Wij wensen u en uw kleuter alvast een fijn schooljaar toe.

Directie en leerkrachten van het Altena Instituut



Ons schooleigen opvoedingsproject (EOP)

Het pedagogisch-didactisch handelen is gebaseerd op wederzijds vertrouwen en
respect voor de betrokken partners: het schoolbestuur, de directie en leerkrachten
enerzijds, kinderen en ouders anderzijds. Dit EOP wordt door alle participanten
gedragen.

Het opvoedingsproject rust op drie pijlers. Het opnemen ervan in onze brochure maakt
de gemeenschappelijke inspiratie beter zichtbaar, herkenbaar en bespreekbaar.

We lichten elk onderdeel toe.

1.Christelijke identiteit

Altena is een katholieke dialoogschool waar we opvoeden vanuit christelijk
geinspireerde waarden en normen. Het leergebied godsdienst staat ten dienste van
het opvoedingsproject. Het biedt alle kinderen een kennismaking met de rijkdom van
de traditie van het christendom.

We verwelkomen gastvrij iedereen, van welke levensbeschouwelijke of religieuze
achtergrond ook. Dat niet alle kinderen in de school katholiek zijn, ervaren we niet als
een breekpunt. We proberen de kansen en rijikdom ervan te benutten.

2.Kwaliteitsonderwijs

Onze samenleving verandert voortdurend. Denk maar aan de manier hoe we met
informatie moeten omgaan door de technologische ontwikkeling alsook de
maatschappelijke ontwikkeling waarin we evolueren naar een heel divers Vlaanderen.

Nieuwe wetenschappelijk onderbouwde inzichten, verwachtingen en uitdagingen
vragen ook dat het onderwijs blijft evolueren.

Als school willen we de kinderen zo goed mogelijk voorbereiden op de wereld van
vandaag en morgen. Daarom blijven we ons onderwijs voortdurend verder ontwikkelen
en verfijnen. Vanaf het begin van het schooljaar 2026 - 2027 gaan we daarom
gefaseerd aan de slag met het nieuwe leerplan ‘Op Stap, leerroutes voor iedereen’
van het Katholiek onderwijs.

In dit leerplan zijn de minimumdoelen die door de overheid werden opgesteld
opgenomen. Deze minimumdoelen geven aan welke kennis, vaardigheden en
attitudes onze kleuters minimaal moeten verwerven. Tegelijk beseffen we dat die
leerambitie realistisch en haalbaar moet zijn, op maat, zodat kleuters zich kunnen
ontplooien volgens hun eigen cognitieve en fysieke mogelijkheden.

Het is en blijft een uitdaging om het talent in elk kind te ontdekken om van daaruit
leerwinst te boeken.

We leren ook positief omgaan met andere vormen van diversiteit zoals verschillen in
taal, geslacht, seksuele oriéntatie, religie, cultuur, ras en socio-economische status.



Onze school stelt alles in het werk om zoveel mogelijk ontwikkelingskansen te bieden
aan elk kind. Dit doen we in nauwe samenwerking met de klasleerkracht, de zorg-
coordinator, de directeur, het CLB en het leersteuncentrum ‘Antwerpen plus’.

Een gezonde levensstijl heeft een prominente plaats in onze school. Hierbij is
beweging van essentieel belang, omdat we via motorische weg de cognitieve functies
ondersteunen. Eerst bewegen, dan leren, is een visie die we in de praktijk brengen
door een uitgewerkt bewegingsprogramma. De groene infrastructuur en de uitgebreide
sportaccommodatie bieden daarbij extra mogelijkheden.

Wat gezonde voeding betreft vragen we aan de ouders voor een aanbod aan gezonde
tussendoortjes en enkel water in een drinkbus om gedurende de dag van te drinken in
de klas. Ook voor traktaties met verjaardagen vragen we uitdrukkelijk om geen snoep
te voorzien maar een gezond alternatief.

3.Samenleving

In Altena krijgen de kinderen de kans om zich te ontplooien en gemakkelijk hun plaats
te vinden in de samenleving.

We hechten er belang aan dat kinderen een positieve en hoffelijke houding leren
aannemen tegenover medemensen in en buiten de school. Een verzorgd taalgebruik,
beleefdheid en wellevendheid krijgen dagelijks onze speciale aandacht.

We leren onze kinderen naar elkaar te luisteren, respect op te brengen voor elkaar en
op te komen voor zichzelf.

Mede dankzij Toeka, een vogelfiguur die de kleuters kennen van afbeeldingen en het
bezoek van Toeka, werken we samen aan een warm en sterk schoolklimaat. Dit zijn
leefsleutels die het sociaal en emotioneel welbevinden van de kinderen bevorderen.
In de loop van het schooljaar worden de vijf thema’s aangebracht bij alle kleuters.

We voelen ons ook verbonden met de bredere samenleving. We voeden kinderen op
met respect voor deze wereld, voor de natuur, voor mensen van ver en dichtbij.

Opvoeding en onderwijs is een gedeelde zorg. Wij staan niet alleen, ouders zijn onze
eerste partners. Uw vertrouwen, uw stem, uw betrokkenheid, uw kennis is van groot
belang. Samen dragen we de kinderen en kiezen we voor een optimale samenwerking.

OPSTAP

leerroutes voor iedereen

Onze droom, onze inzet...

al onze kinderen hun eigen weg helpen vinden
RN = Sy



Engagementsverklaring

Ouders hebben hoge verwachtingen van de school voor de opleiding en opvoeding
van hun kinderen. Onze school zet zich elke dag in om dit engagement waar te maken
en in ruil verwachten we wel de volle steun van de ouders. Daarom maken we in
onderstaande engagementsverklaring wederzijdse afspraken. Zo weten we duidelijk
wat we van elkaar mogen verwachten.

Ouders en school zullen op afgesproken momenten de engagementen en het effect
ervan evalueren.

Onze school kiest voor een intense samenwerking met de ouders

We doen dat omdat we partners zijn in de opvoeding van uw kind. Het is goed dat u
zicht heeft op de werking van de school.

We plannen een ‘wenmoment’ voor elke instapdatum. Zo kunnen kleuters en hun
ouders voor de aanvang van het schooljaar, of een ander instapmoment, kennismaken
met de juf en de klas. Dit geeft de ouders ook de kans om alle praktische afspraken te
maken voor een vlotte samenwerking.

We organiseren ook een gezamenlijk en drie individuele oudercontacten. De data kan
u verder in deze brochure nalezen. Ze staan ook op de kalender op de website.

Als u zich zorgen maakt over uw kind of vragen heeft over de aanpak, dan kan u op
elk moment een gesprek aanvragen met de leerkracht van uw kind, de zorgcodrdinator
of directie.

Wij verwachten dat u zich als ouder samen met ons engageert om nauw samen te
werken rond de opvoeding en ontwikkeling van uw kind.

Aanweziq zijn op school

Gelieve ervoor te zorgen dat uw kind dagelijks en ten laatste om 8.30 aanwezig is op
school. Indien dat om een of andere reden niet mogelijk is, gelieve dan de klasjuf te
verwittigen via ClassDojo* voor 8.30.

Het CLB waarmee wij samenwerken staat in voor de begeleiding bij problematische
afwezigheden. U kan zich niet onttrekken aan deze begeleiding.

* . . . .
ClassDojo is een app die instaat voor extra communicatie tussen klasleerkracht en ouders.

Individuele leerlingenbegeleiding

Onze school voert een zorgbeleid waarbij aandacht en ondersteuning wordt geboden
aan elk individu op basis van hun behoeften en hun ontwikkelingsniveau. Dit houdt in
dat we gericht de evolutie van uw kind volgen.

We zullen steeds, in overleg met u als ouder, bekijken hoe we de individuele
begeleiding van uw kleuter vorm kunnen geven. Daarbij zullen we aangeven wat u van
ons als school kan verwachten en wat u als ouder(s) kan bijdragen.

Wij appreciéren dat u ingaat op onze vraag tot overleg en de afspraken die we samen
maken, opvolgt en naleeft.



Positief engagement ten aanzien van de onderwijstaal

Onze school is een Nederlandstalige school. We streven ernaar om kleuters met een
andere thuistaal te ondersteunen door het creéren van een inclusieve en stimulerende
omgeving. Ons schoolteam zal samenwerken om individuele aandacht te bieden aan
kinderen die extra zorg nodig hebben. We hebben een programma uitgewerkt om deze
kinderen te ondersteunen. Samen kunnen we ervoor zorgen dat elk kind een positieve
en succesvolle schoolervaring heeft.

Jaarlijks nemen we de verplichte taalscreening af in de derde kleuterklas (niet voor
anderstalige nieuwkomers). Voor alle Vlaamse scholen is één instrument ontwikkeld
door het centrum voor Taal en Onderwijs (KU Leuven) - KOALA. Vanaf 1 oktober
2026 gebruiken scholen een vernieuwde KOALA-screening voor de derde
kleuterklassen. De vernieuwde toets sluit aan bij de minimumdoelen, bv. rond
verhaalbegrip. De scholen zullen meer gedetailleerde feedback krijgen. De screening
van 2026 focust op luistervaardigheid. Vanaf 2027 breidt de screening uit met
woordenschat, fonemisch bewustzijn en getalbegrip.

Deze taalscreening zal afgenomen worden tussen 14 oktober en 27 november en zal
de taalvaardigheid, de luistervaardigheid en het begrijpen van het Nederlands in kaart
brengen. Indien nodig zal er extra ondersteuning op vlak van de taalontwikkeling
geboden worden.

Schoolrekening

Bij het begin van de maand ontvangt u digitaal de schoolrekening van uw kind(eren).
Gelieve deze rekening binnen de 10 dagen te vereffenen (verder in de brochure vindt
u meer info over de betalingsmogelijkheden).

Communicatie met de school

Elke ouder kan beschikken over een gratis app nl.: ClassDojo. Beide zullen bij het
begin van het schooljaar of wenmoment een link ontvangen van de klasjuf om de app
te installeren. Deze link is persoonlijk en mag niet gedeeld worden met grootouders,
plusouders zonder bijkomende afspraken. Indien het niet lukt, helpen we graag. Er kan
met ClassDojo in beide richtingen gecommuniceerd worden. Een bericht van een
ouder kan niet door de andere ouders gelezen worden. De juf kan zowel klassikaal als
individueel berichten en foto’s sturen. De berichten kunnen vertaald worden indien
nodig.

Vanaf 1 september 2023 zijn we verplicht om de balans tussen werk en privéleven te
vrijwaren (zowel voor de leerkrachten als voor de ouders) en moet iedereen de kans
krijgen om te deconnecteren. Hiervoor hebben we een minimaal afsprakenkader
opgesteld:

- We streven ernaar om de communicatie via ClassDojo te laten verlopen tussen
7.30 en 18.00. Leerkrachten sturen geen berichten of foto’s naar de ouders voor
7.30 en na 18.00.

- Leerkrachten moeten niet antwoorden op een bericht van ouders dat hun
zoontje of dochtertje naar de naschoolse opvang moet. Ouders mogen gerust
zijn dat de boodschap goed is overgekomen en hoeven niet nog extra naar het
secretariaat te telefoneren.



- Ouders sturen geen grote zorgvragen via ClassDojo. Formuleer kort de
bezorgdheid, zodat we persoonlijk contact kunnen opnemen of spreek ons aan
bij het brengen van de kinderen.

- Een mail aan de klasjuf, zorgcoodrdinator, secretariaat en directie wordt binnen
de twee werkdagen beantwoord.

Voor dringende zaken kan er naar de school gebeld worden. In dat geval komt
u terecht bij het secretariaat, de directie of voor-/naschoolse opvang.

Organogram van de school

Schoolbestuur

Het schoolbestuur (Altena Instituut VZW) organiseert het onderwijs in
onze school en is eindverantwoordelijke voor het hele schoolgebeuren.
Voorzitter van het schoolbestuur is de heer Leo Vermeulen.

Schoolteam

2 Y>-jarigen: 1KE: juf Elke Bergmans
1KF: juf Eline Cosaert (vanaf 09/11/2026)

3-jarigen: 1KB: juf Grietje Tuyteleers
1KC: juf Nadia De Maeyer en juf Lyssa Maes (op woensdag)
1KD: juf Dorien Van Iseghem

4-jarigen: 2KA: juf Nona Joostens
2KB: juf Annelies Braeckmans en juf Lyssa Maes (op vrijdag)
2KC: juf Ines De Caerlé

5-jarigen: 3KA: juf Julie Van den Vonder
3KB: juf Anneleen Van Iseghem
3KC: juf Katrien De Backer

Kinderverzorgster: juf Iris Van Bulck

Leerkrachten LO: meester Yoeran Cobos Copado en juf Lenny Druyts
juf Julie Cornelissens voor de lessen watergewenning in
het zwembad van Kontich

Zorgcoordinator: juf Vicky Cornelissens

Zorgjuffen: juf Dorien Huygens, juf Laura Aerts, juf Sandra D’Hooghe,
juf Lenny Druyts, juf Iris Van Bulck, juf Lyssa Maes en
juf Eline Cosaert (tot 30 oktober)

ICT-codrdinatoren: meester Bernard Paternottre en juf Hélene Leclef

Naschoolse opvang: Ellen, Nicole en Iris



Onderhoudspersoneel:  Lilik + externe poetsploeg

Klusjesmannen: Bruno en Paul
Secretariaat: Birgit Behiels, Martine Peleman en Héléne Leclef
Directeur: Tine Van Roosenbroek

Aanmelden en inschrijven in de kleuterschool

We hanteren in onze school een maximumcapaciteit en streven naar
maximum 24 kleuters in een klas. Om in te schrijven moet je eerst
aanmelden in een digitaal aanmeldsysteem. De gemeente Kontich is
beheerder van het systeem voor alle basisscholen in Kontich. Jaarlijks
is er een nieuwe digitale aanmeldperiode in februari - maart.

Begin 2027 kan je alles nalezen op onze website en ook op de website van de
gemeente Kontich (www.kontich.be).

Voor wie niet heeft aangemeld volgen er nog vrije inschrijvingen. Deze starten in
ongeveer in mei 2027 (de juiste datum zal nog meegedeeld worden).

Inschrijvingen van kinderen geboren in 2025

Broers en zussen hebben voorrang en moeten niet vooraf digitaal aanmelden en
kunnen rechtstreeks op school inschrijven. De exacte periode om broers/zussen in te
schrijven zal nog meegedeeld worden. Je verliest deze voorrang indien je niet tijdens
de opgegeven periode komt inschrijven en dan zal je alsnog digitaal moeten
aanmelden.

Voor de nieuwe ouders die digitaal moeten aanmelden zal de exacte periode in
februari/maart nog meegedeeld worden op onze website. Het online aanmelden kan
van thuis uit. Indien u hierbij hulp wenst, bieden wij ook de mogelijkheid om dit op
school te doen.

Je zal het resultaat per mail ontvangen en binnen een bepaalde periode kunnen
inschrijven in onze school (exacte data worden nog meegedeeld).
Daarna starten de vrije inschrijvingen indien er dan nog plaats is in onze school.

Instapdagen voor kleuters °2025

Geboren tot en met 1 maart 2025 - instap op woensdag 1 september 2027

Geboren tot en met 8 mei 2025 - instap op maandag 8 november 2027

Geboren tot en met 10 juli 2025 - instap op maandag 10 januari 2028

Geboren tot en met 1 augustus 2025 - instap op dinsdag 1 februari 2028

Geboren tot en met 6 september 2025 - instap op maandag 6 maart 2028

Geboren tot en met 18 oktober 2025 - instap op dinsdag 18 april 2028

Geboren tot en met 29 november 2025 - instap op maandag 29 mei 2028

Geboren van 30 november t.e.m. 31 december 2025 - instap op vrijdag 1 sept. 2028


http://www.kontich.be/

Opgelet: indien uw kind geen instapklasje doet en rechtstreeks start in de eerste
kleuterklas dient uw zoontje of dochtertje toch al aangemeld te worden.
Geboren van 30 november tot en met 31 december 2025 - instap op 1 september
2028 voor het schooljaar 2028 - 2029.

Wat breng je mee bij de inschrijving: het rijksregisternummer van uw zoontje/dochtertje
en het rijksregisternummer van de ouder die het kind ten laste heeft.

Kleuters voor 1, 29¢ en 39 kleuterklas kunnen ingeschreven worden indien de
maximumcapaciteit nog niet bereikt is.

Instapmomenten 2026 - 2027 voor 2,5-jarigen (°2024)

Kleuters mogen wettelijk naar school vanaf de dag dat ze 2 jaar en 6 maanden oud
zijn. Als ze jonger zijn dan 3 jaar, kunnen ze pas instappen na elke vakantieperiode,
op 1 februari en na Hemelvaart.

Voor het schooljaar 2026 - 2027 zijn dat volgende data:

1 september 2026 — 9 november 2026 — 4 januari 2027 — 1 februari 2027 —
15 februari 2027 — 12 april 2027 en 10 mei 2027.

Wenmoment

Voor elk instapmoment krijgen de ouders de mogelijkheid om met hun zoontje of
dochtertje naar het wenmoment te komen. Zo kunnen jullie kennis maken met de juf
en de klas. We zorgen ervoor dat het wenmoment zo dicht mogelijk bij de instap wordt
georganiseerd. De ouders hebben dan de gelegenheid om alle praktische afspraken
te maken. Hiervoor wordt u vooraf per mail uitgenodigd.

Voor het schooljaar 2026 - 2027 zijn dat volgende data:

- 27 augustus 2026 voor de hele KS en 15t |eerjaren van 17.00 tot 18.00

- 29 oktober 2026 — 17 december 2026 — 28 januari 2027 — 4 februari 2027 — 25 maart
2027 en 29 april 2027 van 16.00 tot 17.00

Indeling van onze klasgroepen

Onze klasgroepen worden gevormd volgens het geboortejaar.

Er zijn 3 klassen per leeftijdsgroep.

Op het einde van het schooljaar herbekijken we de klassamenstelling i.f.v. vriendjes,
zorgnoden, ... We hebben de luxe om de beste match te kiezen tussen de klastitularis
en uw kleuter.
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Leerplicht vanaf 5 jaar

Het jaar waarin uw kind 5 jaar wordt is het leerplichtig. Dit schooljaar 2026 - 2027 zijn
dat de kinderen van het geboortejaar 2021.

Kleuters in de derde kleuterklas moeten minstens 290 halve dagen aanwezig zijn
geweest om de overstap te kunnen maken naar de lagere school.
In het geval dat je kleuter niet naar school kan komen, dien je de school te verwittigen
voor 8.30 via de ClassDojo en meld je de reden van afwezigheid.

Bij aanvaardbare afwezigheden blijft je kind in orde met de leerplicht.
o Ziekte
e Een andere reden kan zijn: therapie (king, logo, ...), een tandartsbezoek,
familiale omstandigheden (huwelijk, begrafenis, ...).
De directie kan beslissen welke andere afwezigheden aanvaardbaar zijn.

Opgelet, er is wel een doktersattest vereist wanneer uw kind de leeftijd van een lagere
schoolkind heeft bereikt (bij langer verblijf in de kleuterschool).

Overgang van de kleuterschool naar de lagere school

Nieuw vanaf het schooljaar 2026 - 2027: de klassenraad beslist over de overgang naar
het lager onderwijs. Hierbij houden ze rekening met de minimumdoelen. De kleuters
gaan niet meer automatisch over op basis van hun aanwezigheid. Maar hun
aanwezigheid blijft wel belangrijk voor de leerplicht en schooltoeslag.

De kleuter- en lagere school bevinden zich op dezelfde campus en daarom hoeven

kleuters die overstappen naar de lagere school zich niet opnieuw aan te melden of in
te schrijven. Ze worden als ingeschreven beschouwd.

Versnellen of een jaartje herkleuteren

Een jaartje langer doorbrengen in de kleuterschool of een jaar versnellen kan enkel na
kennisgeving van en toelichting bij de adviezen van de klasleerkracht, de directie en
het CLB in overleg met de ouders.

Recht op een schooltoelage

Een schooltoelage wordt rechtstreeks geregeld met de kinderbijslag (groeipakket).
Ouders die er recht op hebben moeten zelf geen stappen ondernemen.

Indien kleuters onvoldoende aanwezig zijn geweest in de kleuterschool, kan u het recht
op de schooltoelage verliezen.
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Recht op thuisonderwijs (TOAH)

Thuisonderwijs is ook mogelijk voor kleuters jonger dan 5 jaar. Zieke kinderen door
ziekte of een ongeval hebben recht op thuisonderwijs vanaf een afwezigheid van
21 kalenderdagen. Voor chronisch zieke kinderen is er geen wachttijd.

Medicatie en andere medische handelingen

Je kind moet medicatie nemen tijdens de schooluren:

Om fouten te vermijden willen we het toedienen van medicatie het liefst vermijden.
Wat indien uw kind medicatie moet innemen maar toch naar school mag gaan van de
dokter?

1. Dan schrijft de dokter een briefje dat u op de medicatie kleeft, met daarop
vermelding van de naam van uw kind + de dosis en hoe het moet bewaard
worden.

2. De medicatie mag niet in de boekentas van uw kind! De medicatie moet bij
het onthaal aan de directie of juf of op het secretariaat afgegeven worden door
een volwassen begeleider. Indien uw kleuter naar de voorschoolse opvang
komt, geeft u het in handen van de toezichthoudende leerkracht.

3. U Kkijkt er zelf mee op toe dat u de medicatie bij het afhalen van uw kleuter mee
terug naar huis neemt. Tip voor inname van antibiotica: per dag de aangegeven
hoeveelheid antibiotica optrekken in het bijgeleverde spuitje.

Je kind wordt ziek op school:

We stellen geen medicatie ter beschikking, ook geen pijnstillers.
We brengen de ouder(s) op de hoogte.

Medische handelingen:

In het algemeen beperken we ons tot het verzorgen van kleine kwetsuren.

In uitzonderlijke gevallen (diabetes, sondevoeding, ...) worden medische handelingen
gesteld, maar dat is in samenspraak met de ouders, behandelende arts en/of
verpleegkundige.

Ongevallenverzekering

Onze school heeft voor onze kinderen een verzekering ‘Burgerlijke aansprakelijkheid’
en ‘Kosten van geneeskundige verzorging' afgesloten bij KBC. De kinderen zijn
verzekerd voor ongevallen die hen overkomen tijdens de schooluren, overal waar ze
onder toezicht staan van het personeel en voor ongevallen van en naar de school,
indien ze de gewone weg gebruiken en deze afleggen binnen een normale
tijdsspanne. Schade aan fietsen en kleding wordt niet vergoed (brillen wel tot een
vooropgesteld bedrag).
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Schooluren

maandag dinsdag woensdag donderdag vrijdag
08.30 -12.10 | 08.30-12.10 | 08.30-12.10 | 08.30-12.10 | 08.30 —12.10
13.30-15.30 | 13.30-15.30 13.30-15.30 | 13.30-15.30

Voor- en naschoolse opvang

Dagelijks voorzien wij voorschoolse opvang vanaf 7.30 tot 8.10 in het
lokaal voorbij de foyer. Kleuters en lagere schoolkinderen kunnen
daar spelen, tekenen, lezen, ...

De naschoolse opvang loopt tot 18.00 in hetzelfde lokaal en op
woensdag tot 14.00. Na school is er gescheiden opvang voor de
kleuters en de lagere school.

U betaalt hiervoor € 0,40 per begonnen kwartier per kind vanaf 15.45. Vanaf het derde
kind gratis. Na 18.00 wordt er een extra vergoeding van € 5 aangerekend.

Elk kind heeft een persoonlijke barcode aan zijn/haar boekentas die wordt gescand bij
het toekomen in de voorschoolse opvang en bij het verlaten van de naschoolse
opvang. De verrekening gebeurt via de schoolrekening.

’s Middags blijven eten

De middagpauze duurt van 12.10 tot 13.30.

Uw kleuter heeft 3 mogelijkheden:
- naar huis gaan
- boterhammen blijven eten
- een warme maaltijd eten (enkel in de kleuterschool)

Op maandag — dinsdag — donderdag — vrijdag voorzien wij warme maaltijden van een
traiteur. Het maandmenu vindt u op de website www.altena.be.

U dient vooraf in te schrijven voor deze maaltijden in een vast rooster (bv. alle dagen,
enkel op dinsdag en donderdag, alle maandagen, ...).

Op tijd komen

Mogen wij vragen om de kinderen tijdig naar school te brengen. Ook
onze kleuters moeten leren dat te laat komen soms heel vervelend kan
zijn voor de anderen en voor zichzelf. Zij missen immers het
openingsmoment in het klasje of de klas is reeds naar de turnzaal
vertrokken. Indien u wegens omstandigheden te laat aankomt op
school en de kleuteringang is gesloten, mag u uw kleuter(s) tot aan de
voordeur brengen (over het basketbalterrein). Gelieve even aan te
bellen alvorens binnen te wandelen.

A

(O]
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Brengen en afhalen van kleuters

Brengen van de kleuters tussen 7.30 en 8.10 = voorschoolse opvang

De voorschoolse opvang start om 7.30 tot 8.10. De ingang is langs de witte deur met
bovenaan de sticker met opvang, foyer en Vleugel.

Brengen vanaf 8.10 tot 8.30

De kleuters worden onthaald aan de inkom kleuterschool vanaf 8.10. Vanaf 8.15 gaan
ze naar hun klas. Juffen die op dat moment geen klastitularis zijn (turnjuffen en
zorgjuffen) begeleiden de kleuters vanuit de zaal verder naar hun klas. De klasjuf kan
de tijd nemen om de kleuters individueel te verwelkomen.

(ﬁ Kleuters die met de fiets naar school komen parkeren hun fiets tegenover de
9] zaal. De verzekering dekt geen schade aan de fietsen.

Mogelijke toegangswegen naar de school:

Te voet of met de fiets kan u via verschillende wegen naar de school komen:
- Via de Altenastraat (ter hoogte van de parking)
- Via de Mina Telghuislaan via het park
- Via de Edegemsesteenweg
- Via de Antwerpsesteenweg langs de hoofdinkom of langs het weggetje voorbij
het verkeerslicht

Indien u met de auto komt, raden we de kiss&ride aan ter hoogte van de Edegemse-
steenweg of parkeren in de buurt van de school om te voet verder te stappen. Zo
kunnen we een veilige situatie voor de voetgangers en fietsers waarborgen. Als u via
het park naar de school komt, is dat uiteraard ook te voet of met de fiets.

Afhalen van de kleuters:

De kleuters die aan de school worden afgehaald, verzamelen in de afthaalzaal bij hun
klasfiguurtje. De derde kleuterklassen verzamelen buiten per klasgroep (uitgezonderd
bij regenweer) in hun wachtzone. We vragen om niet zomaar kleuters uit de wachtzone
te nemen maar de juf hiervan op de hoogte te brengen. De ouders/begeleiders kunnen
vanaf 15.30 binnen langs de inkom van de gele zaal en vervolgen de weg naar buiten.

Er worden geen kleuters vroeger afgehaald aan de klas of op de speelplaats.
Indien er een bijzondere reden is, wordt de school (juf of secretariaat) verwittigd
en zorgen we dat uw kleuter klaarstaat aan het secretariaat.

U vindt de afhaalmomenten in onderstaand schema:

maandag dinsdag woensdag donderdag vrijdag
12.10-12.20 | 12.10-12.20 | 12.10-12.20 | 1210-12.20 | 12.10-12.20
15.30-15.40 | 15.30 - 15.40 15.30-15.40 | 15.30 - 15.40

Indien u door omstandigheden niet tijdig aanwezig kan zijn, wachten de kleuters op u
in de naschoolse opvang.
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Met de rij naar huis

De rijen worden op de speelplaats gevormd onder begeleiding van de leerkrachten.
De allerjongste kleuters van de instapklasjes en van de eerste kleuterklassen worden
altijd afgehaald in de afhaalzaal en gaan nog niet mee met de rij. De kleuters van de
tweede en derde kleuterklassen die met de rij naar huis gaan moeten onder
begeleiding van een broer of zus van de lagere school afgehaald in de blauwe zaal.
Er kunnen geen fietsen meegenomen worden door de kleuters.

Er worden drie rijen begeleid:
1. Groene rij = Antwerpsesteenweg tot aan de verkeerslichten
2. Gele rij = Altenastraat tot aan het pleintje in de Altenastraat
3. Blauwe rij = Edegemsesteenweg tot oversteek aan de Bochtstraat

Wij vragen uitdrukkelijk om de kinderen niet uit de rij te halen aan de school-
poorten.

Onze eigen kinderboerderij

Onze school is trotse eigenaar van een grote kinderboerderij met tal
van bewoners. Zo kunnen we dagelijks genieten van schapen, geiten,
varkens, konijnen, kippen, twee poesjes, ... een echte beestenboel in
een rustige, groene omgeving.

De kinderen van de lagere school hebben per klas een de
mogelijkheid om tijdens de speeltijd onder leiding van een juf voor de
dieren te zorgen. Ze brengen die week dan hun laarsjes mee naar school.
De oudste kinderen van de lagere school hebben de mogelijkheid om boerderijkind te
worden. Ook onze kleuters zie je vaak met hun juf wandelen in dit groen paradijs.

Speeltijd

De speeltijd duurt 20 minuten en onze kleuters spelen zoveel mogelijk
buiten op de speelplaats.

Bij slecht weer spelen zij onder de overdekte ruimten.

In de voormiddag spelen we van 10.10 tot 10.30 en in de namiddag
van 14.50 tot 15.10.

Als tussendoortje eten de kleuters in de voormiddag fruit, liefst versneden in een potje
en in de namiddag kan fruit of een gezonde koek. Snoep wordt niet toegelaten!
Tijdens de speeltijd houden drie juffen toezicht, zodat het spelen zo veilig mogelijk kan
verlopen.
Afval sorteren kunnen wij al leren! Op onze speelplaats staan vuilbakken om het
sorteren reeds aan jonge kinderen aan te leren.
Zo hebben we:

- voor PMD: Rene voor PMD en Rik plastiek

- voor GFT: Adil de schil en Nel de pel

- Chantal voor restafval
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Kledij

Onze kleuters komen steeds in verzorgde kledij naar school. Indien nodig (als de
zindelijkheid nog niet op punt staat) is er reservekledij op school. Deze moet na gebruik
gewassen terugbezorgd worden aan de juf.

Wij vragen uitdrukkelijk aan de ouders om de naam van de kleuter in de kleding
(jassen, mutsen, sjaals, handschoenen, ...) te schrijven of te kleven. Eveneens de
brooddoos, drinkbus, doosjes van tussendoortjes, boekentas, ... voorzien van naam
en klas. Enkel zo kunnen deze bij verlies terugbezorgd worden.

Ons slaapklasje

In ons slaapklasje kunnen onze allerkleinsten tot rust komen tijdens
de middagpauze. Juf Iris, onze kinderverzorgster, ziet er op toe dat
onze kleintjes een dutje doen, zodat zij de namiddag terug fris en
monter kunnen aanvatten.

Enkel op aanvraag van de ouders mogen kinderen naar de slaapklas.

Wanneer het aantal slapers het aantal bedjes overstijgt wordt het slapen voor de
oudste kleuters afgebouwd en nog later stopgezet.
De jongste kleuters hebben voorrang bij een nieuw instapmoment.

Elke kleuter heeft een eigen bedje en een opbergbakje met zijn/haar foto.

Na elke slaapbeurt zal de slaapjuf via ClassDojo feedback geven over het verloop in
de slaapklas.

Bewegingsopvoeding en zwemmen

Wekelijks worden 2 lesuren besteed aan bewegingsopvoeding onder
leiding van de turnjuf/meester. De kleuters van de tweede en de
derde kleuterklas dragen hiervoor turnpantoffeltjes.

De kleuters van de derde kleuterklassen gaan maandelijks naar het
zwembad voor watergewenning in sportcentrum ‘De Nachtegaal’,
Duffelsesteenweg 145 te Kontich.

De kleuters van de tweede kleuterklassen starten met drie lesjes

Py /atergewenning na de paasvakantie.

De kleuters krijgen watergewenning onder leiding van twee turnjuffen (juf Julie en juf
Lenny) en ook de klastitularis staat aan de rand van het zwembad en helpt waar nodig.

De kleuters gaan met een autobus naar het zwembad en terug naar school.
De kostprijs voor de busritten zal de school gedeeltelijk voor haar rekening nemen.
U zal als ouder nog €2 per zwembeurt betalen.
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We rekenen nog wel op bereidwillige ouders, grootouders om de kleuters te helpen
met aan- en uitkleden. De ouders, grootouders komen op zelfstandige basis naar het
zwembad en wachten daar tot de autobus arriveert. Voor een vlot verloop wordt er via
ClassDojo vooraf een document gedeeld om hiervoor in te schrijven.

We zwemmen per klas en vertrekken op school op verschillende tijdstippen.
Dit schooljaar vertrekt de C-klas eerst.

Vertrek met de Helpende ouders Vertrek met de b
Klas bus aan de worden aan het Zwembeurt ertrek met de bus
aan het zwembad
school zwembad verwacht
C 9.00 9.10 9.30-10.00 10.20
A 9.30 9.40 10.00 — 10.30 10.50
B 10.00 10.10 10.30 - 11.00 11.20

De zwemdata voor de derde kleuterklassen:
22/09 - 20/10 - 17/11 —15/12 - 19/01 — 16/02 — 16/03 — 11/05 — 08/06

De zwemdata voor de tweede kleuterklassen:
27/04 — 25/05 — 22/06

Wat brengt je kleuter mee?
Een zwemtas met een handdoek en een zwembroek of badpakje. Geen snacks, hun
tussendoortje (fruit) mag zoals anders in hun schooltas.

Schooluitstappen en voorstellingen

m Elk schooljaar maken onze kleuters een schoolreisje en organiseren
' we enkele voorstellingen.

C ol 3 .

o0 Het aanbod kan je terugvinden in de jaarkalender.
AAA

ANY

Oudercontacten

We streven er als school naar om alle kinderen te laten deelnemen.
De activiteiten maken deel uit van ons onderwijsaanbod.

Wij voorzien vier georganiseerde oudercontacten per schooljaar:

- 08/09/2026: het gezamenlijk oudercontact per klas + drink
12/11/2026: individueel oudercontact
02/02/2027: individueel oudercontact
01/06/2027: individueel oudercontact

De instapklassen maken tijdig bekend wanneer zij na een instapdatum hun ouder-
contact houden.

Inschrijven voor de individuele oudercontacten doe je via een link op de schoolwebsite.
Kinderen met extra zorg worden tussentijds besproken met de ouders.
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Vakanties en vrije dagen

Vakanties 2026 - 2027:
- Pedagogische studiedag (1): 07/10/2026
- Herfstvakantie: 02/11/2026 — 08/11/2026
- Wapenstilstand: 11/11/2026
- Pedagogische studiedag (2): 02/12/2026
- Kerstvakantie: 21/12/2026 — 03/01/2027
- Krokusvakantie: 08/02/2027 — 14/02/2027
- Pedagogische studiedag (3): 24/02/2027
- Paasvakantie: 29/03/2027 — 11/04/2027
- Hemelvaart: 06/05/2027 — 09/05/2027
- Pinkstermaandag: 17/05/2027
- Zomervakantie: 01/07/2027 — 31/08/2027

Te verwachten onkosten dit schooljaar

Hierna volgt een lijst met een raming van de financiéle bijdragen die
we kunnen vragen. Onderstaande lijst bevat zowel verplichte als niet
verplichte uitgaven.
- warme maaltijd: € 5,90
- lunchtoezicht: € 0,50
- voorschoolse opvang: € 0,40 per begonnen kwartier
- naschoolse opvang: € 0,40 per begonnen kwartier
- schoolreis: nog niet bepaald
- per theatervoorstelling: +/- € 6,00
- sportdag: +/- € 3,50
- klasfoto: € 2,50
- busvervoer zwemmen:
3K = € 18/schooljaar
2K = € 6/schooljaar
De school draagt bij in het busvervoer.

De maximumfactuur voor niet verplichte activiteiten bedraagt € 55 per kleuter/per
schooljaar. Indien er door omstandigheden problemen zouden zijn met het betalen van
de schoolrekening mag u gerust contact opnemen met de directie.

De schoolrekening

Maandelijks krijgt u digitaal de schoolrekening voor het betalen van lunchtoezicht,
voor- en naschoolse opvang, ... . Wij vragen om het verschuldigde bedrag binnen 10
dagen te betalen op rekeningnummer BE89 4155 0669 6285 van Altena Instituut VZW.

Bij vergissingen of vragen gelieve contact op te nemen met het secretariaat alvorens
de betaling uit te voeren. Het is niet de bedoeling om zelf rekeningen aan te passen
zonder het secretariaat op de hoogte te brengen. Zo vermijden we moeilijke
rechtzettingen.

U kan ook kiezen voor domicili€ring. Dit kan bij elke nieuwe betaling.
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Inzagerecht

Ouders hebben recht op inzage in en toelichting bij de leerlingengegevens, waaronder
de evaluatiegegevens die verzameld worden door de school over hun kind. Indien na
de toelichting blijkt dat de ouders een kopie willen, kan dat. De school kan geen
gegevens doorgeven die betrekking hebben op medeleerlingen.

Sponsoring en reclame

Reclame en sponsoring worden in beperkte mate aanvaard in zoverre zij niet
onverenigbaar zijn met de onderwijskundige en pedagogische taken van de school en
voor zover zij de onafhankelijkheid van de school niet in gevaar brengen.

De reclame of sponsoring:
e mogen geen schade berokkenen aan de geestelijke en/of lichamelijke toestand
van onze leerlingen;
e moeten in overeenstemming zijn met de goede smaak en het fatsoen;
e mogen de objectiviteit, de geloofwaardigheid, de betrouwbaarheid en de
onafhankelijkheid van onze school niet in gevaar brengen.

Enkel flyers van activiteiten binnen de gemeente Kontich kunnen met de kinderen
meegeven worden.

Veiligheid op school

De school treft maatregelen aangaande brandpreventie, brandbestrijding en
evacuatie. Er worden per schooljaar twee evacuatieoefeningen gehouden.
De school beschikt over verschillende EHBO-voorzieningen.

Rookverbod in de hele schoolomgeving

e Frtar Onze kinderen hebben recht op een gezonde omgeving. Er geldt

van de in- en uitgangen een rookverbod voor het volledige schooldomein tot 10 meter

van dit gebouw

van de groene schuifpoorten. Het rookverbod geldt voor iedereen
die de school betreedt: ouders, personeel, bezoekers, ...
Ook verdampers zoals de elektronische sigaret vallen onder het
rookverbod, zelfs als ze geen nicotine en tabak bevatten.

Ook tijdens verhuur van de accommodatie, wanneer er geen
T —— school is, blijft het rookverbod van kracht.
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Schoolraad

Een schoolraad is verplicht in iedere school. Ze bestaat uit drie
geledingen (ouders, personeel en lokale gemeenschap) en heeft een
aantal overlegbevoegdheden evenals een informatie en
communicatierecht ten opzichte van de school en omgekeerd.
Zij wordt samengesteld voor een periode van vier jaar.

In onze school worden de leden van de ouder- en personeelsgeleding door middel van
rechtstreekse verkiezingen aangeduid. De leden van de lokale gemeenschap worden
vervolgens gekozen door de twee voorgenoemde geledingen.

Vertegenwoordigers van de ouders: Marie De Bock
Maxime Verhoeven
Ellen Melis

Vertegenwoordigers van het personeel: Vicky Cornelissens

Caroline Van Hove
Martine Peleman (voorzitter)

Vertegenwoordigers van de lokale gemeenschap: Lieve Moons
Wim Vereecke
Anke Dumont

Oudergroep

De oudergroep van de school is samengesteld uit een 20-tal ouders.
Samen streven zij éénzelfde doel na: de school steunen in haar
activiteiten. Zo helpen zij o0.a. bij het schoolfeest, culturele activiteiten,
voordrachten. Naast deze groep werkt de school ook met losse
medewerkers. Ouders die zich geroepen voelen om deel uit te maken
van de oudergroep mogen contact opnemen met de voorzitter: Janne
Wouters: janne.wouters@gmail.com

Onze samenwerking met het CLB

Zodra uw kind is ingeschreven wordt zijn/haar ontwikkeling op de
voet gevolgd. We lichten de ouders in wanneer we het nodig achten
om het CLB te betrekken om onze zorgvraag in kaart te brengen.
Het is mogelijk dat we aan de ouders vragen om buitenschoolse hulp
in te inschakelen (logopedie, kinésitherapie,...).

Ouders kunnen ook rechtstreeks contact opnemen met het CLB.
In de eerste kleuterklas is er een verplicht eerste consult.

Onze school werkt samen met het CLB Mortsel/Kontich.
Contactadres: Sint-Benedictusstraat 14b

2640 Mortsel

Tel.: 03/443 90 20

E-mail: onthaal@clb-ami2.be

Voor de volledige werking van het CLB verwijzen we naar hun website:
www.clb-ami2.be
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Onze samenwerking met het leersteuncentrum

Verschillende scholen vanuit het buitengewoon onderwijs maken deel uit van het
leersteuncentrum Antwerpen plus waarmee onze school samenwerkt.

Naargelang de zorg bieden ondersteuners vanuit deze scholen zorg op maat voor de
kinderen met een gemeenschappelijk curriculum dat is opgesteld door het CLB.
Indien deze ondersteuning wenselijk is gaan ouders, onze school, het buitengewoon
onderwijs en het CLB als gelijkwaardige partners aan de tafel zitten

Onze samenwerking in de scholengemeenschap
AmpersANT

Volgende scholen behoren tot deze scholengemeenschap:
St-Jozefinstituut — Borsbeek, Mater Christi — Lint,
St-Jozefschool — Reet, St-Hubertusschool — Niel,
St-Lutgardisschool — Schelle, Zonnekesschool — Hemiksem en
Altena Instituut KS/LS — Kontich

Vrijwilligers(werk)

De school maakt bij de organisatie van verschillende activiteiten gebruik van
vrijwilligers. De wet van 3 juli 2005 betreffende de rechten van de vrijwilligers verplicht
o.m. de scholen om aan de vrijwilligers een organisatienota voor te leggen. Via deze
schoolbrochure brengen wij alle vrijwilligers op de hoogte:

- Organisatie: zie organogram van de school

- Verplichte verzekering: de school heeft een verzekeringscontract afgesloten tot
dekking van de burgerlijke aansprakelijkheid, met uitzondering van de contrac-
tuele aansprakelijkheid van de organisatie en de vrijwilligers. Het verzekerings-
contract werd afgesloten bij KBC en ligt ter inzage op het secretariaat.

- Vrije verzekering: de school heeft een verzekeringscontract afgesloten tot
dekking van de lichamelijke schade die geleden is door vrijwilligers tijdens de
uitvoering van het vrijwilligerswerk of op de weg naar en van de activiteiten (de
polis ligt ter inzage op het secretariaat).

- Vergoedingen: de activiteit wordt onbezoldigd en onverplicht verricht

- Aansprakelijkheid: de school is aansprakelijk voor de schade die de vrijwilliger
aan derden veroorzaakt bij het verrichten van het vrijwilligerswerk. In geval de
vrijwilliger de school of derden schade berokkent, is hij enkel aansprakelijk voor
bedrog en zijn zware fout. Voor zijn lichte fout is hij enkel aansprakelijk als die
hem eerder gewoonlijk dan toevallig overkomt.

- Geheimhoudingsplicht: de vrijwilliger valt onder de geheimhoudingsplicht be-
doeld in artikel 458 van het strafwetboek.
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De wet op de privacy voor de bescherming van
persoonlijke gegevens

Als schoolbestuur zijn we verplicht om op een transparante wijze te communiceren
over de gegevens die wij opslaan en gebruiken van onze kleuters en hun ouders. Wij
willen graag toelichting geven bij deze verwerking van persoonsgegevens.

Wie zijn we?

Het schoolbestuur Altena Instituut VZW, Antwerpsesteenweg 73, 2550 Kontich is
verantwoordelijk voor verwerkingen van persoonsgegevens binnen de Vrije Kleuter-
school Altena Instituut, Edegemsesteenweg 116A, 2550 Kontich.

Waarom verwerken we persoonsgegevens?
Als wij jouw gegevens verwerken, dan doen we dit omdat het noodzakelijk is om onze
taken en verplichtingen als school te kunnen nakomen.

Voor onderwijsorganisatie en leerlingenadministratie

Als uw kleuter ingeschreven is in onze school willen we natuurlijk weten wie uw zoontje
of dochtertje is, in welke klas hij/zij zit, hoe we u als ouders kunnen contacteren.
Voorbeelden van gegevens die we verwerken zijn de momenten waarop je aan-, of
afwezig bent op school, de reden waarom je afwezig bent, of je al dan niet in de
middagopvang blijft  en welke kosten daaraan verbonden zijn.
De persoonsgegevens die we verwerken zijn zodanig dat we onderwijs kunnen
organiseren en dat we leermiddelen ter beschikking kunnen stellen.

Als school gebruiken wij deze gegevens om een aantal wettelijke verplichtingen te
kunnen vervullen die terug te vinden zijn in decreet basisonderwijs maar ook om
bijvoorbeeld fiscale attesten rond kinderopvang uit te reiken. Wij hebben de
mogelijkheid om je gegevens te verzamelen en te verwerken omdat u een
overeenkomst heeft getekend met de school, waardoor u akkoord gegaan zijn met het
schoolreglement en ons pedagogisch project.

Voor leerlingenbegeleiding

Als school bieden we kwaliteitsvolle leerlingenbegeleiding aan.

We willen uw kleuter ondersteunen en begeleiden in de onderwijsloopbaan en het
psychische en sociale welzijn op school. Dit is een van de opdrachten die wettelijk
opgelegd worden aan scholen.

Soms worden bepaalde gegevens genoteerd in het zogenaamde leerlingendossier.
Het gaat daarbij om gegevens die noodzakelijk zijn om uw kleuter goed te kunnen
begeleiden en die van invloed kunnen zijn op verschillende domeinen. Maar het kan
ook gaan over de houding van je kleuter in de klas of omdat hij/zij thuis een moeilijke
periode doormaakt. Alleen op verzoek van de ouders verwerken wij ook medische
gegevens van uw kleuter. Het gaat dan om gezondheidsgegevens die nodig zijn om
vast te stellen welke extra ondersteuning hij/zij nodig heeft of om in noodgevallen goed
te kunnen handelen.

Andere
Indien de verwerking van persoonsgegevens gebeurt om andere redenen, zal er om
uitdrukkelijke toestemming gevraagd worden. Dit is bijvoorbeeld het geval als onze
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school beeldmateriaal wil publiceren op haar website waar uw kleuter herkenbaar op
staat of omdat we een adressenlijst willen verspreiden.

Hoe verkrijgen we persoonsgegevens?

De persoonsgegevens worden verkregen bij de aanmelding op school en later bij de
definitieve inschrijving op onze school. Een ander deel van de gegevens wordt
verzameld tijdens de periode dat je ingeschreven bent op school. Sommige gegevens
kunnen we, indien van toepassing, vanuit de vorige school verkrijgen, van het CLB of
vanuit het leersteuncentrum waarmee de school samenwerkt. Andere gegevens (zoals
de resultaten van de KOALA (taalscreening voor 5-jarigen), krijgen we dan weer terug
vanuit het Agentschap voor onderwijsdiensten.

Delen we persoonsgegevens?

Ja, onderwijs maken we niet alleen. Bepaalde persoonsgegevens die u als ouder aan
de school bezorgt, worden doorgegeven aan een aantal andere partners met wie we
samenwerken. Zo werkt de school samen met CLB Mortsel/Kontich, Sint-Benedictus-
straat 14b, 2640 Mortsel, die de school extra gaat ondersteunen met de
leerlingbegeleiding.

Heb je een GC (gemeenschappelijk curriculum) of een IAC (individueel aangepast
curriculum), dan werken we samen met het Leersteuncentrum Antwerpen Plus,
Eggestraat 15, 2640 Mortsel om uw kleuter en het lerarenteam extra te ondersteunen.
Verder worden identificatiegegevens en de aanwezigheden ook doorgegeven aan het
Agentschap voor onderwijsdiensten (AgODi). Zij controleren onder andere of uw
kleuter aan de leerplichtwet voldoet en of hij/zij voldoende op school aanwezig is.

Als uw kleuter onze school verlaat, kunnen we bepaalde gegevens doorgeven aan de
nieuwe school. Wenst u dit niet, dan kan u zich hiertegen verzetten.

De persoonsgegevens worden binnen Altena Instituut VZW enkel gedeeld met de
medewerkers die deze informatie effectief nodig hebben in de uitoefening van hun
taken. Zij handelen steeds onder ons toezicht en onze verantwoordelijkheid.

Wij kunnen commerciéle derde leveranciers verzoeken om de school te ondersteunen
bij het verwerken van de gegevens voor de eerder genoemde doeleinden. Denk hierbij
aan toepassingen om kleuters in de klas te ondersteunen, een leerlingadministratie-,
of een kleutervolgsysteem. Dit gebeurt altijd in opdracht en onder de verantwoor-
delijkheid van Altena Instituut VZW. Met deze leveranciers sluiten we overeenkomsten
af, waarin o.a. is vastgelegd welke gegevens er verwerkt worden en hoe deze
gegevens beveiligd worden.

Wij proberen gebruik te maken van Europese leveranciers, maar als we beroep
moeten doen op niet-Europese derden trachten we ervoor te zorgen dat je gegevens
buiten Europa even veilig zitten als hier in Europa. Zo sluiten we waar nodig Standaard
Contractuele Clausules af met deze partners en proberen we te bijkomende
waarborgen te nemen.

Hoelang bewaren we persoonsgegevens?

Wij bewaren de gegevens maximaal 2 jaar nadat uw kleuter de school verlaten heeft,
maar voor sommige gegevens is er echter een (langere) wettelijke bewaartermijn
vastgesteld. Hoe lang we deze gegevens moeten bewaren hangt af van het soort
gegeven en kan u nalezen in het document Bewaartermijn van leerlinggebonden
documenten. (Voor Bao kan je linken naar
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document/13572).
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Welke rechten heb jij?
Afhankelijk van de verwerking en de rechtsgrond beschikt u als ouder over een aantal
mogelijkheden om controle te behouden over de persoonsgegevens van uw kleuter:
- Recht op inzage: u heeft altijd het recht om de persoonsgegevens in te kijken.
Indien u daarom verzoekt, zullen wij u een kopie bezorgen;
- Recht om de persoonsgegevens te verbeteren: u kan altijd foutieve, onvolledige
of verouderde persoonsgegevens laten verbeteren of verwijderen;
- Recht om uw toestemming in te trekken: u kan op elk ogenblik beslissen om uw
toestemming in te trekken;
- Recht om bezwaar te maken tegen bepaalde verwerkingen;
- Recht op verwijdering van gegevens mocht blijken dat we ze onrechtmatig
verwerken;
- Recht om klacht in te dienen bij een toezichthoudende autoriteit.

Contacteren?

Wenst u als ouder rechten te uitoefenen, kan u binnen de school het aanspreekpunt
informatie-veiligheid contacteren. U kan dat doen op volgend mailadres:
privacy@altena.be

Daarnaast doen we beroep op de Data Protection Officer (DPO) Katholiek onderwijs
Vlaanderen (DPO@katholiekonderwijs.vlaanderen).

Vermeld steeds het instellingsnummer van de school (061151 Vrije Kleuterschool) als
je contact opneemt met de DPO.

Met het hele team van enthousiaste leerkrachten,
medewerkers en directie

heten wij u en uw kindje van harte welkom in onze school!

-
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